
111-1社團基本資料登記步驟



111-1社團基本登記

 各社團可於111年5月30日(一)上午10
時系統啟動後，進行111-1的社團基本
資料登錄。

 為因應遠距教學，社團基本資料登記可
由下列兩種方式選擇其中之一處理：

1. 直接紙本交件

2. 先行遠端於google表單線上登記，
並於開學後至9月19日(含9月19日
當日)繳交紙本。
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注意事項
⊹ 因疫情波動而影響紙本交件，其時程及相
關事項將滾動式調整，並將公告於課外活
動指導組網頁。

⊹ 依據國立臺灣大學學生自治組織及學生社
團輔導辦法，各社團應於每學期開學前一
週完成該學期社團登記，逾期未完成者，
課外組及其他相關單位得停止受理該社團
之活動申請、學校場地設備之出借及其他
行政支援申請；倘社團連續4個學期未完成
社團登記，即自動停社，停社社團如欲復
社，須另外提出復社申請。
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社團基本登記
繳交文件



壹、社團基本資料卡
一. 各社團可於111年5月30日(一)上午10時系統

啟動後，進行111-1的社團基本資料登錄。
二. 登入社團活動資訊系統

https://my.ntu.edu.tw/activities/
帳號密碼可詢問前屆社長或幹部，倘還是不
知道，請洽課外組社團所屬輔導人。
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壹、社團基本資料卡
二. 點選進入「基本資料維護」
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壹、社團基本資料卡
1. 點選進入「帶入上學期資訊」。
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壹、社團基本資料卡
2. 填寫新任「社長資料」及「聯絡人資料」，

並檢查「社團基本資料」各項資訊欄位(中英
文簡介、社團郵局存簿帳號及流水號、社團
指導老師資料等)是否已確實填寫或修正。

3. 如有資料缺失或需更新情形時，請洽課外組
社團所屬輔導人協助維護更新。

4. 請注意，如按下確認鍵後還要再修改，則需
另外洽請課外組社團輔導人員協助。因此請
務必逐項檢視各項欄位資料是否確實，確定
不再做任何修改後，再按下確認鍵。
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壹、社團基本資料卡
二. 點選進入「社員資料維護」
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壹、社團基本資料卡

1. 逐筆輸入或更新「新學期」社團幹部及
新社員資料，並刪除已畢業或退社之舊
社員資料。

2. 隨時上網輸入及更新「當學期」幹部及
社員資料，建議幹部名單應於當學期期
中考前完成登錄，以利日後幹部本人申
請校方幹部證明，逾期者因就任事實難
以判定，恕無法追溯。
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壹、社團基本資料卡
三. 點選「社團基本資料卡」

社團基本資料卡將以彈出式視窗方式出現，
請務必開啟後方得列印。
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壹、社團基本資料卡
四. 列印「社團基本資料卡」，並請(新任)社長

及社團指導老師簽名，加蓋社章。
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社長簽名

指導老師簽名

加蓋社章



壹、社團基本資料卡
⊹ 本次因疫情影響，於線上申請或紙本交件
時，得以指導老師同意信件截圖取代簽名；
截圖需有「同意○○社基本資料卡」或類
似語意文字，並有社團指導老師名字及信
箱。

⊹ 另於9月4日前(含9月4日當日)進行線上申
請之社團，上傳基本資料卡PDF檔時，社
長簽名及社章得先空白，俟紙本交件時再
補；但請務必上傳111-1社長學生證正面
掃描檔或照片檔，以證明資料無誤且為社
長本人申請。
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貳、改選交接紀錄表
一. 請確認章程，本次除社長選舉為年度制(交接

時間於111-2學期)之社團外，其他社團請填
妥並上傳社團改選紀錄表(請注意，改選連任
者雖未更換社長，但仍須繳交)。

二. 至課外活動指導組網站
https://osa_activity.ntu.edu.tw/
文件規章→文件下載→二、社團登記
下載「1-1學生社團改選交接紀錄表」
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https://osa_activity.ntu.edu.tw/
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宗旨須和
社團組織
章程相同

編號及名稱
可參看社團
資訊系統或

社章

任期可參看
社團組織章
程，不知道
確切創立年
或屆數可不

填
若無社團組織章程，
可詢問課外組輔導人；
另請確認社團印信
(橢圓章)確實交接
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1. 「期間」
請寫前
任社長
任期時
間

2. 存簿及
方章請
務必確
實交接

學校財產
(有貼條碼
者)請務必
確實交接。

請於繳交
前驗算，
確認經費
加總是否
正確。
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1. 請各社團依據組織
章程，召開社員大
會或進行改選。

2. 今年因疫情影響，
請盡量改用線上會
議(投票)選出新任
社長，並據實寫出
會議時間、地點(召
開方式)、得票數及
選舉結果。



貳、改選交接紀錄表

⊹ 本次因疫情影響，於線上申請或紙本
交件時，得以指導老師(/前任社長)同
意信件截圖取代簽名；截圖需有「同
意○○社改選交接紀錄表」或類似語
意文字，並有社團指導老師(/前任社
長)名字及信箱。

⊹ 另於進行線上申請之社團，上傳改選
交接紀錄表PDF檔時，社長簽名及社
章得先空白，俟紙本交件時再補。
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社團基本登記
申請流程
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至課外組
實體交件

課外組
審核

資料完整

資料不齊
退回補件

完成即為本學
期已登記社團

111-1社團基本資料登記
紙本交件流程圖



紙本交件注意事項

 自5月30日(一)上午10時即可交件
 建議先和社團所屬輔導人以email方式

預約繳交時間，並先自行確認資料正確
性及簽名蓋章部分是否完備(或拿到指
導老師及前任社長同意信件截圖)，避
免重覆到課外組補件。
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表
單
線
上
登
記

課
外
組
審
核

資
料
完
整

資
料
不
齊

至課外
組紙本
交件

補
件

9/4前(含9/4當日)
完成線上登記，
系統暫時改為已

登記：
可申請111-1固定排

練場地、小福鹿鳴攤
位協調會、9/19(含)
前活動。

9/20清查後發
現未繳交者視

為本學期未登
記，不得申請
場地、活動及

經費

完成即為本學
期已登記社團

111-1社團基本資料登記
線上登記+紙本交件流程圖



Google表單線上登記
⊹ 請至網路表單進行填報

https://forms.gle/CJ7tn8VMDnjrZiPNA

表單將於5月30日上午10時開啟

社團名稱及編號可參看社章或社團資訊系
統。
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https://forms.gle/CJ7tn8VMDnjrZiPNA


Google表單線上登記
⊹ 請至網路表單進行填報

https://forms.gle/CJ7tn8VMDnjrZiPNA

上傳以下資料，檔名請加入社團名稱，並
敘明檔案內容(如「○○社-基本資料卡」)

1.基本資料卡PDF檔

2.老師同意信件截圖(圖片檔或PDF檔，截圖
需有「同意○○社基本資料卡及改選紀錄
表」或類似語意文字，並有社團指導老師
名字及信箱)

3.改選紀錄表及前任社長同意信件截圖
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https://forms.gle/CJ7tn8VMDnjrZiPNA


Google表單線上登記
⊹ 請至網路表單進行填報

https://forms.gle/CJ7tn8VMDnjrZiPNA

社長姓名、學號、信箱、手機號碼請填
111-1社長資料，並請上傳社長學生證掃
描檔或照片檔。

25

https://forms.gle/CJ7tn8VMDnjrZiPNA


Google表單線上登記
⊹ 社團輔導人收到表單後，將於3個工作天內
進行審核，倘確認通過後將於社團資訊系
統「暫時」改為已登記，社團可自行登入
確認；若須補件，社團輔導人將寄信予新
任社長填寫之email請求補件或重新填寫。
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線上申請後完成紙本交件
⊹ 完成線上申請後，將社團基本資料卡列印
出來由新任社長簽名並加蓋社章，併同指
導老師同意信件截圖(及社團改選紀錄表和
前任社長同意信件截圖)等紙本交至課外活
動指導組，才算完成111-1社團登記，社
團資訊系統之社團狀態將改為「已登記」。
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線上申請後完成紙本交件
⊹ 請社團務必於9月19日前(含9月19日當日)
完成紙本登記，課外活動指導組將於9月
20日清查，倘於社團未完成基本資料申請
之狀況下，課外組得不同意或回溯撤回社
團活動及場地申請，並將社團資訊系統改
為未登記狀態。
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